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TALLINNA SAKSA GUMNAASIUMI RAAMATUKOGU
KASUTUSEESKIRI

1. Uldsatted

1.1. Tallinna Saksa Glmnaasiumi (edaspidi kooli) raamatukogu lugejateeninduse korraldus,
lugeja digused ja kohustused kehtestatakse haridus- ja teadusministri 18. martsi 2011. a maaruse
nr 7 ,Kooliraamatukogude tookorralduse alused” § 23 1dike 3 alusel kooli raamatukogu
kasutuseeskirjas.

1.2. Teavikute (raamatute, ajakirjade, ajalehtede, kasikirjade, auviste, elektrooniliste teavikute jm)
ning Oppekirjanduse (Gpikute, tdooraamatute, todvihikute, todlehtede) tasuta kasutamisse
andmisel 1dhtub kool ,,Voladigusseaduse® §-des 389-395 sétestatust, arvestades ,,PGhikooli- ja
giimnaasiumiseaduse* §-s 20 sdtestatut ning mééruses nr 7 ,,Kooliraamatukogude t66korralduse
alused* sétestatud erisusi.

1.3. Kooli raamatukogu kasutuseeskiri on kéttesaadav kooli raamatukogus ja kooli kodulehel.

1.4. Kooli raamatukogu teenuseid vdivad kasutada koik Tallinna Saksa Glimnaasiumi Gpilased ja
koolitdotajad.

1.5. Raamatukogu pohiteenused — Oppekirjanduse laenutamine, teavikute kohalkasutus ja
laenutamine, teatmeteenindus — on kasutajatele tasuta.

1.6. Raamatukogus on kasutusel elektrooniline info- ja kataloogisiisteem RIKS ning lugejatele
suunatud veebipdhine keskkond RIKSWEB.

1.7. Raamatukogu kasutuseeskirja korduvalt rikkunud lugeja puhul rakendatakse kooli kodukorra
peatiikis 11 nimetatud mdjutusmeetmeid.

2. Lugejaks registreerimine

2.1. Opilased registreeritakse lugejaks klassinimekirja vai dpilaspileti alusel.
2.2. Koolitdotajad registreeritakse lugejaks isikut tdendava dokumendi alusel.

2.3. Lugejad taasregistreeritakse alates iga Oppeaasta 1. septembrist. Lugejate andmed
kontrollitakse ja tapsustatakse.

2.4. VVBlgnevuste korral ei taasregistreerita lugejat enne teavikute tagastamist.
2.5. RIKSWEBISs on lugeja kohta jargmised andmed:
— nimi;

— klass vdi ametikoht;

isikukood voi stinniaeg;

kontaktandmed.
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3. Teavikute laenutamine

3.1. Raamatukogu laenutab lugejatele raamatuid ja muid teavikuid nii kohapeal kasutamiseks kui
ka koju lugemiseks.

3.2. 1.-12. klassi dpilasele ja koolitootajatele laenutatakse teavikuid Opilaspileti vGi isikut
tdendava dokumendi alusel.

3.3. 1.-4. Kklassi dpilasel on digus korraga koju laenutada kuni 2 teavikut, 5.—12. klassi Gpilasel
kuni 3 teavikut.

3.4. Kojulaenutatavate raamatute laenutusaeg on 2 nddalat (14 péeva), perioodikal 1 néadal
(7 paeva).

3.5. Laenutustahtaega on lugejal vdimalik vajadusel pikendada, juhul kui teavikut ei soovi
laenutada moni teine lugeja.

3.6. Lugejalt vBetakse laenutamise digus hilinenud teaviku tagastamiseni.

3.7. Koju ei laenutata teavikuid, mis on mdeldud kohapeal lugemiseks (teatmeteosed,
entsuklopeediad, loov- ja uurimistodd), uusi ajakirju ja ajalehti, eriti vaartuslikke ja
ainueksemplare. Erandkorras laenutatakse uurimustoid jm Opilastele koju 1-3 paevaks.

3.8. Auviseid (DVD-d, CD-d) laenutatakse ainult Tallinna Saksa Gumnaasiumi Gpetajatele.
3.9. Lugeja ei vOi anda enda nimele laenutatud teavikut edasi teistele lugejatele.

3.10. Lugeja peab teavikuid heaperemehelikult hoidma. Avastades rikutud teaviku, tuleb sellest
koheselt raamatukoguhoidjat teavitada.

3.11. Uldjuhul tagastavad Gpilased raamatukogule kdik laenutatud teavikud enne suvevaheaega.

3.12. Koolist lahkuvatel opilastel ja koolitoGtajatel tuleb raamatukogule tagastada koik
laenutatud teavikud ja muud vahendid. Opilasel tuleb koolist lahkumise avaldusele votta
raamatukoguhoidja allkiri, mis tdendab v6lgnevuste puudumist raamatukogus.

4. Oppekirjanduse laenutamine

4.1. Pohiharidust omandavale Opilasele on tasuta kasutamiseks kooli Oppekava l&dbimiseks
vajalikud dpikud, tééraamatud, tédvihikud, tédlehed ning Gldkeskharidust omandavale Gpilasele
on tasuta kasutamiseks dpikud.

4.2. Oppekirjanduse laenutamine ja tagastamine toimub raamatukogus 1.-9. klassi pilastele
klassijuhataja vOi ainedpetaja vahendusel, 10.-12. klassi Opilastele valikuliselt kas ainedpetaja
vahendusel voi individuaalselt.

4.3. 1.-12. klassi dpilastele mdeldud t6draamatud ja téovihikud véljastab raamatukoguhoidja
klassijuhatajale v6i ainedpetajale, kes jagab need dpilastele.

4.4. Opilane kirjutab igasse laenutatud &pikusse selleks ettenahtud kohale oma nime, klassi ja
Oppeaasta. Samuti varustab dpilane 6pikud Gmbrispaberi vdi kaantega.

4.5. Laenutatud dpikute heaperemeheliku hoidmise eest vastutab dpilane.

4.6. Oppetegevuses pidevalt kasutuses olev dppekirjandus antakse vajadusel vastavasse
klassiruumi, kus selle heaperemeheliku hoidmise eest vastutab dpetaja.
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4.7. Opilasel tuleb kadunud v&i rikutud dpikust koheselt teavitada klassijuhatajat, ainedpetajat
vOi raamatukoguhoidiat.

4.8. Hiljemalt Oppeaasta vdi glmnaasiumis vastava kursuse I8pus tagastab dpilane Opikud
klassijuhatajale, ainedpetajale vdi raamatukogule.

4.9. Raamatukogule ei pea tagastama aabitsat, td6raamatuid ega toovihikuid.
4.10. Tagastatavad dpikud tuleb Gpilasel eelnevalt korrastada, vajadusel parandada.

4.11. Opilane saab 6ppeaasta I18pus klassitunnistuse siis, kui kdik dpikud on raamatukogule
tagastatud.

4.12. Tagastamata teavikute voi Opikute korral Opilasele uuel Gppeaastal 6pikuid ei laenutata
enne, kui Gpilane voi lapsevanem on eelnevad vdlgnevused likvideerinud.

4.13. Koolist lahkuvatel opilastel ja koolitoGtajatel tuleb raamatukogule tagastada koik
laenutatud Opikud ja muud materjalid. Opilasel tuleb koolist lahkumise avaldusele votta
raamatukoguhoidja allkirja, mis tendab vdlgnevuste puudumist raamatukogus.

5. Ainelise kahju huvitamise kord

5.1. Kaotatud voi rikutud teavikud ja/v6i Opikud on lugeja voi Opilase vanem kohustatud
asendama samade vGi kooli raamatukogu poolt vGrdvaarseks tunnistatud teavikutega voi tasuma
nende turuvéartuse.

6. Raamatukogu sisekord

6.1. Raamatukogu kasutatakse sihipéraselt: teavikute laenutamiseks, kohapeal lugemiseks,
Oppimiseks, iseseisvaks tooks, infootsinguks jm.

6.2. Lugeja kohus on raamatukogus kohalkasutatavaid raamatuid, perioodikat, ménge jne
heaperemehelikult hoida.

6.3. Raamatukogus kohalkasutatavad teavikud, méngud jm tuleb asetada tagasi endisele kohale.

6.4. Raamatukogu lugemissaalis olevaid arvuteid on 0&igus kasutada vaid Oppimise ja
koolillesannetega seotud tegevusteks ja infootsinguks.

6.5. Kooliraamatukogu kasutaja lahtub kooli kodukorrast ja ei sega kohapeal teisi lugejaid.
Raamatukogu ruumides ollakse vaikselt, ei s66da ega jooda.



